
 
 

 

 

ประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝาย 
เร่ือง  คู่มือประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝาย 

--------------------------------------- 
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘                   

ได้ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ ซึ่งมาตรา ๗ ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี
การอนุญาตต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี)ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่มีผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และให้น าคู่มือประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ และเผยแพร่
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

เพ่ือให้การจัดท าคู่มือประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝายเป็นไปด้วยความเรียบร้อย             
ตรงตามเจตนารมณ์ อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝายจึงขอประกาศใช้ คู่มือประชาชนขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งฝาย  ที่ประกอบไปด้วยกระบวนงาน ขั้นตอนการพิจาณา อนุมัติ อนุญาต ของทุกส่วนราชการ  
เป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน ต่อไป 

         จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน   

            ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๑   เดือน  กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

  

                                                  

                                                                 (นายสมศักดิ์  ตะนะเกต) 
                                                         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝาย 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

-เอกสารแนบท้ายประกาศ- 

ที ่ ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน หน่วยงานที่จัดท าคู่มือกลาง หน่วยงานรับผดิชอบ 
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การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32 
 
การขอเปลี่ยนผู้ควบคมุงาน 
 
การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์  
 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
 
การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  
 
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
 
การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
 
การแจ้งขุดดิน  
 
การรับช าระภาษีป้าย 
 
การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
 
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  
 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 
การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 
การแจ้งถมดิน 
 
การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
 
การแจ้งเริม่ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
 
การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 
การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
 
 
 

กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 
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กองสวัสดิการสังคม 
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ที ่ ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน หน่วยงานท่ีจัดท าคู่มือกลาง หน่วยงานรับผดิชอบ 
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การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชย์) ตาม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกจิการร่วมค้า 
 
การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
 
การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชย์) ตาม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรมดา 
 
การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ 
คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
 
การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
การขอรับบ าเหนจ็ตกทอด (กรณีลกูจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จ
รายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 
 
การขอรับบ าเหนจ็ปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของ
ลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
การขอรับบ าเหนจ็ปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถึงแก่กรรม) 
 
 
 
 

กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 
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ที ่ ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน หน่วยงานท่ีจัดท าคู่มือกลาง หน่วยงานรับผดิชอบ 
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การขอรับบ าเหนจ็พิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือ
ลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอัน
เนือ่งจากการปฏิบตัิงานในหนา้ที)่ 
 
การขอรับบ าเหนจ็พิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 
 
การแจ้งเริม่ประกอบกิจการหลังหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกิน
กว่าหนึ่งป ี
 
การแจ้งหยุดด าเนินงานตดิต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี 
 
การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 
การออกใบแทนอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 
ข้อบัญญัติใหล้ดหย่อนไม่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ในเขต
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งฝาย พ.ศ. 2556 
 

กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 
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